TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

EL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL
A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS

CONVOCA

A LOS DOCENTES INTERESADOS EN IMPARTIR CURSOS DE NIVELACION 2024 a

ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO DE LICENCIATURA MODALIDADES ESCOLARIZADA Y MIXTA, A
REALIZAR SUS SOLICITUDES DE ACUERDO A LAS SIGUIENTES:

BASES

De la apertura y administracion del curso

1.

Un Curso de Nivelacion presencial tendra una duracidn de 80 horas distribuidas en un periodo de
cuatro semanas laborales, el curso se conforma de dos asignaturas de 40 horas cada una; el docente
podra postularse para impartir una o mas asignaturas del curso. El contenido de las asignaturas asi
como la evaluacién diagnéstica y final de los Cursos de Nivelacién es propuesto por el Departamento
de Ciencias Bdasicas y los Departamentos Académicos correspondientes, a la Subdireccion Académica
para su autorizacién.

Su ofrecimiento dependera de la disponibilidad de recursos y demanda de los estudiantes de nuevo
ingreso, debiéndose sujetar a las disposiciones emanadas por la Direccidn del plantel.

Con base en el catdlogo de asignaturas autorizadas para los Cursos de Nivelacion, los docentes
presentardn la solicitud de Imparticion de Curso de Nivelacion enviando al correo
cnivelacion@itchetumal.edu.mx a partir de la publicacién de la presente convocatoria y hasta el 10
de junio del afio en curso. Adjunto a su solicitud deberan entregar la documentacion que se especifica
en el inciso 12 de la presente Convocatoria.

El nimero de horas de clase a la semana que el docente podra impartir durante el periodo de Cursos
de Nivelacion dependera del nimero de asignaturas que le sean asignadas, cada asignatura comprende
dos horas diarias durante el periodo.

La asignacion de estudiantes al curso de nivelacion sera realizada por el Coordinador de Cursos de
Nivelacion en coordinacién con el Departamento de Servicios Escolares.

La programacion de los Cursos de Nivelacion autorizados se publicara en el Departamento de Ciencias
Basicas y en la pagina del Instituto el dia 19 de junio. Se llevara a cabo una reunién informativa con los
docentes y el Coordinador de los cursos el 21 de Junio, en la que se hara entrega de los temarios de las

asignaturas y el formato para la programacion del curso.
Los Cursos de Nivelacion iniciaran el 3 y finalizaran el 31 de julio de 2024.

Del Estudiante

8.

Para considerar que ha acreditado el curso, deberd cumplir con un minimo de 90% de asistencia al
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Curso de Nivelacion, las faltas deberdn ser justificadas por el Coordinador de los Cursos de Nivelacién.
9. Deberd cumplir con las actividades y evaluaciones establecidas por el docente durante el curso, asi
como presentar la Evaluacién Diagndstica y Evaluacion Final, propuestas por las Academias
respectivas.
10. Debera cubrir el costo correspondiente para el Curso de Nivelacién indicado en la Convocatoria de
Nuevo Ingreso emitida por el Departamento de Servicios Escolares.

Del Docente

11. Debera establecer las actividades y evaluaciones para aplicar a los estudiantes; para que un estudiante
acredite el curso, debera cumplir con un minimo de 90% de asistencia a las sesiones presenciales del
Curso de Nivelacion.

12. Para impartir Cursos de Nivelacién, podran postular los profesionistas con nivel minimo de licenciatura
y experiencia docente en nivel superior o medio superior, dando preferencia a los que pertenezcan al
Tecnoldgico Nacional de México (TecNM). La documentacidn que deberan entregar para la elaboracién
de las bases de concertacion son:

* Constancia de situacién fiscal ante el SAT, Actividad econdmica: Servicios profesionales de
manera independiente (servicios de profesores particulares), actualizada al mes de junio del afio
en curso.

* Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales con dictamen POSITIVO, actualizado al mes de
junio

* Copia de comprobante de domicilio (agua, teléfono), del mes de junio y la direccién debe
coincidir con la que se refleja en su constancia de situacion fiscal).

* Copia de la credencial para votar con fotografia (INE) vigente.

» Copia de la CURP actualizado y generado por la pdagina oficial.

* Curriculum Vitae (resumido en maximo 2 cuartillas y comprobable)

* Cedula profesional

Los archivos adjunto a la solicitud de imparticién de curso de nivelacion serd en formato pdf al correo

cnivelacion@itchetumal.edu.mx Nota: Todos los docentes que impartan cursos sera bajo el régimen de

honorarios.

13. La designacion de los catedraticos corresponde a la Direccién del Instituto con la recomendacién
del Comité Académico. Cuando dos o mas docentes tengan interés por impartir la misma
asignatura en el Curso de Nivelacién, se seleccionard al docente con base en lo indicado en la
presente convocatoria y en el andlisis de su perfil profesional, asi como su experiencia académica.

14. El programa de trabajo de cada asignatura a impartir, sera entregado al Coordinador de Cursos de
Nivelacidn, a mas tardar el 28 de junio del presente afo.

15. El 2 de agosto serd la fecha maxima para que el docente entregue al Coordinador de Cursos de
Nivelacion las listas de asistencia y resultados de evaluacién, todo en formato digital
(cnivelacion@itchetumal.edu.mx) e impreso.
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Del Coordinador de Cursos de Nivelacion
16. La persona que realice las actividades de coordinacién de los Cursos de Nivelacidon serd designada por

el Director del Instituto.
17. Sus actividades y funciones seran definidas por la Subdireccion Académica de acuerdo a las

necesidades de operacion.
18. El Coordinador de Cursos de Nivelacion recibird por escrito su nombramiento por la Direccion del

Plantel.
19. Debera mantener comunicacién constante con la Subdireccion Académica y el Jefe del Departamento

de Ciencias Basicas.

Las situaciones no previstas en la presente Convocatoria, serdn analizadas por la Direccion del Instituto.
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Atentamente
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS
ANEXO

Para impartir los Cursos de Nivelacion es necesario que el perfil docente cubra las asignaturas de acuerdo a
las siguientes areas:

Arquitectura
e Matematicas para arquitectura.
e Introduccién al dibujo Arquitecténico.

Biologia
e Matematicas.
e Quimica.

Contador Publico
e Matematicas
e Contabilidad

Ingenieria Civil, Ingenieria Electromecanica e Ingenieria Eléctrica
e Matematicas.
e Fisica.

Licenciatura en Administracion e Ingenieria en Gestion Empresarial
e Matematicas.
® Administracion.

Licenciatura en Turismo
® Todpicos de turismo.
e Matematicas.

Ingenieria en Sistemas Computacionales e Ingenieria en Tecnologias de la Informacion y

Comunicaciones
e Matematicas.
e Algoritmos.

Los temarios de las asignaturas y el formato de solicitud se podran consultar a través de
la liga:
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https://drive.google.com/drive/folders/1LCJ_L456CDrF3Xfi28pBS_HzLHAOZUit?usp=sharing
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